
        Замимаи 23 
Бо фармоиши Сардори Хадамоти 
назорати давлатї дар соњаи мењнат, 
муњољират ва шуѓли ањолї 
аз «15» « 10» соли 2020, №25 
тасдиќ карда шудааст 
 
 

 
Дастурамали 

мансабии мудири бахши бањисобгирии муњосибавї ва банаќшагирии  
Хадамоти назорати давлатї дар соњаи мењнат, муњољират ва шуѓли ањолї 

 
1.Муќаррароти умумї 

 

1.Номи мансаб- мудири бахши бањисобгирии муњосибавї ва 
банаќшагирии  Хадамоти назорати давлатї дар соњаи мењнат, муњољират 
ва шуѓли ањолї. 

2.Мансаби мазкур тибќи Фењристи мансабњои давлатии Љумњурии 
Тољикистон ба мансабњои категорияи чорум мансуб аст.   

3.Мудири бахши бањисобгирии муњосибавї ва банаќшагирии  
Хадамоти назорати давлатї дар соњаи мењнат, муњољират ва шуѓли ањолї 
(минбаъд-мудири бахш) аз тарафи Сардори Хадамоти назорати давлатї 
дар соњаи мењнат, муњољират ва шуѓли ањолї (минбаъд-Сардори Хадамот) 
мувофиќи талаботи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон ба мансаб таъин 
ва аз мансаб озод карда мешавад.  

4.Ишѓолкунандаи мансаби мазкур ба Сардори Хадамот тобеъ ва 
њисоботдињанда мебошад. 

5.Ба мудири бахш мутахассиси пешбари бахши бањисобгирии 
муњосибавї ва банаќшагирии  тобеъ ва њисоботдињанда мебошад.  

6.Дар давраи муваќќатан њозир набудани мудири бахш иљрои 
уњдадорињои мансабии ў ба мутахассиси пешбари бахш ва њангоми 
муваќќатан њозир набудани мутахассиси пешбари бахш иљрои 
уњдадорињои мансабии ў ба мудири бахш вогузор карда мешавад.   

7.Мудири бахш бо роњбарон ва кормандони воњидњои сохтории 
дастгоњи марказї ва мањаллии Хадамоти назорати давлатї дар соњаи 
мењнат, муњољират ва шуѓли ањолї (минбаъд-Хадамот), раѐсати 
бањисобгирии муњосибї, шуъбаи аудити дохилї ва шуъбаи идоракунии 
корњои Вазорати мењнат, муњољират ва шуѓли ањолии Љумњурии 
Тољикистон ва дигар маќомоти давлатии дахлдор, дар доираи уњдадорињои 
мансабии худ тибќи тартиби муќарраргардида њамкорї менамояд.  

 
2.Талаботи тахассусї 

 

8.Барои ишѓолкунандаи мансаби мудири бахш талаботи тахассусии 
зерин муќаррар карда мешавад: 
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-тањсилоти олии касбї, ихтисоси ба мансаби ишѓолшаванда мувофиќ, 
ки иљрои самараноки вазифањои мансаби мазкури маъмурии хизмати 
давлатиро таъмин карда метавонад (ба тањсилоти олии иќтисодї, 
муњосибї, молиявї бартарї дода мешавад); 

-3 сол собиќаи хизмати давлатї ѐ 4 сол собиќаи умумии мењнатї; 
-мављудияти дониш ва малакаи роњбарї, идоракунї, банаќшагирии 

раванди кор ва кор бо тобеон; 
-донистани Конститутсияи Љумњурии Тољикистон, ќонунњо ва 

санадњои меъѐрии њуќуќї, инчунин санадњои њуќуќии байналмилалии 
эътирофнамудаи Љумњурии Тољикистон, ки иљрои уњдадорињои мансабии 
мудири бахшро ба танзим медароранд; 

-донистани таърих, фарњанг, муќаддасоти миллї, забони давлатї, як 
забони хориљї;  

-донистани самтњои асосии сиѐсати дохилї ва хориљии Љумњурии 
Тољикистон;  

-мављудияти малакаи хуби муошират, аз љумла мањорати ба роњ 
мондани њамкорї њангоми татбиќи манфиатњои давлатї; 

-на камтар аз 1 маротиба дар 3 сол баланд бардоштани тахассуси 

касбӣ; 
-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияњои иттилоотї. 
 

3.Уњдадорињои мансабии мудири бахш 
 

9.Роњбарии умумии бахш ва назорати фаъолияти кормандони 
бахшро анљом медињад, иљрои санадњои меъѐрии њуќуќї, консепсияњо, 
стратегияњо, барномањо ва наќшањои кории ба фаъолияти бахш 
дахлдоштаро ташкил, таъмин ва назорат менамояд. 

10.Нақшаҳои кории бахшро таҳия ва тасдиқ, нақшаҳои кории 

мутахассиси пешбари бахшро тасдиқ мекунад, ба нақшаҳои кории 

Хадамот таклиф пешниҳод менамояд. 
11.Оид ба натиљањои фаъолияти семоња, нимсола, нуњмоња ва 

солонаи бахш ва њангоми бањогузории фаъолияти худ дар муњлатњои 
муќарраргардида њисобот пешнињод менамояд, љаласањои љамъбасти 
семоња, нимсола, нуњмоња ва солонаи фаъолияти бахш, дигар љаласањои 
машваратї ва чорабинињои ба фаъолияти бахш дахлдоштаро ташкил 
мекунад ва мегузаронад.  

12.Интизоми мењнат ва ќоидањои тартиботи дохилии Хадамотро риоя 
намуда, барои њавасмандгардонї ва ба љавобгарии интизомї кашидани 
кормандони бахш ба Сардори Хадамот таклиф пешнињод менамояд. 

13.Масъули ҳифзи сирри хизматӣ, давлатӣ ва дигар сирри бо қонун 

ҳифзшаванда дар бахш буда, барои ошкор нагардидани онҳо тадбирҳо 
меандешад. 

14.Дастурамалњои мансабии кормандони бахшро тањия ва барои 
тасдиќ пешнињод менамояд, дар њолати зарурат барои ворид намудани 
таѓйиру иловањо ба онњо таклиф пешнињод менамояд. 

15.Лоињаи дастурамалњои мансабии кормандони бахшро барои 
мувофиќа ба бахши кадрњо ва корњои махсус ва шуъбаи таъминоти њуќуќї, 
ташкаилї ва назорат пешнињод менамояд. 
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16.Лоињаи фармоишњо, санадњои меъѐрии њуќуќии ба фаъолияти 
бахш дахлдоштаро тањия ва пешнињод, лоињаи фармоишњо ва санадњои 

меъѐрии њуќуќии аз тарафи воҳидҳои сохторӣ ва сохторҳои маҳаллии 
Хадамот,дигар маќомоти давлатї барои мувофиќа пешнињодкардашударо 
мустаќилона ѐ дар якљоягї бо мутахассиси пешбари бахш баррасї намуда, 
хулосаи бахш ва/ѐ Хадамотро омода менамояд. 

17.Лоињаи тавсияњои методии татбиќи санадњои меъѐрии њуќуќии ба 
фаъолияти бахш дахлдоштаро мустаќилона ѐ дар якљоягї бо мутахассиси 
пешбари бахш тањия ва пешнињод, лоињањои тавсияњои методии 
омоданамудаи дигар воњидњои сохторї ва сохторњои мањаллии Хадамотро 
мустаќилона ѐ дар якљоягї бо мутахассиси пешбари бахш баррасї намуда, 
хулосаи бахшро омода менамояд. 
         18. Ба  њуљљатњои молиявї, муњосибї, бонкї, оморї, ќарзї, 
њисоббаробаркунињо, пулї, ведомосту ордерњои даромадию харољотии   
маблаѓи  ба  Хадамот  тааллуќ дошта имзо  мегузорад. 
          19. Иљрои  сифатнок  ва  сариваќтии  супоришњои  роњбарияти  
Хадамотро  таъмин  менамояд. Њангоми  аз  тарафи  дигар  сохторњои    
Хадамот  омода  намудани   њуљљатњои зарурї ва дигар маводњо оид ба 
масъалањои ба салоњияти бахш таалуќдошта иштирок менамояд.  
       20.Бо  тартиби  муќарраргардида  дар  вазорату  идорањои дахлдор  
њангоми  муњокимаи  масъалањои ба  салоњияти бахш  ва  масъалањои  
молиявии ба  Хадамот дахлдошта,намояндагї менамояд. 
         21.Оид  ба  интихоб  ва  љобаљогузории кадрњо, њавасмандии моддї ва 
маънавии онњо, њамчунин оид ба андешидани  чорањои  интизомї  нисбати  
кормандони  бахш,  ки  интизоми мењнатї ва истењсолиро риоя 
накардаанд,ба роњбарияти Хадамот таклифњо пешнињод менамояд.  
           22.Оид  ба  бењтаргардонии  тарз  ва  равиши  кории  бахш, 
мустањкам  намудани  интизоми иљро, баланд  бардоштани  мањорати  
тахассусии  кормандон,  чорањо  меандешад. 
           23. Тањлил  ва  њисоб  намудани   њисоботњои   материалии  дастгоњи  
марказї,  шуъбаи Хадамот дар шањри Душанбе ва бахшњои Хадамот дар 
минтаќањои Њисор, Вањдат ва Рашт. 
           24.Гузаронидани  тањлили  фаъолияти  иќтисодї,  молиявї дар 
дастгоњи марказї, шуъбаи Хадамот дар шањри Душанбе ва бахшњои 
Хадамот дар минтаќањои Њисор, Вањдат ва Рашт њар  семоња,  шашмоња,  
нўњмоња  ва солона инчунин таъмин  ва  назоратї  маќсаднок  истифода 
гардидани  маблањои  буљетї.  

25.Лоињаи фармоишњои Сардори Хадамотро оид ба масъалањои 
њайати шахсї тањия, мувофиќа ва барои имзо ба Сардори Хадамот 
пешнињод менамояд. 

26.Муроҷиаткунандагонро шахсан қабул намуда, мурољиатњои 
шахсони воќеї ва њуќуќиро оид ба самтњои фаъолияти бахш баррасї ва 
натиљаи онро пешнињод менамояд. 

27.Љињати пешгирии коррупсия тадбирњои зерин меандешад: 
-ба фаъолияти кормандони бахш барои пешгирї ва содир накардани 

амалњои коррупсионї назорат менамояд; 
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-татбиќи меъѐрњои рафтори хизматчиѐни давлатиро, ки бо Кодекси 
одоби хизматчии давлатии Љумњурии Тољикистон муќаррар гардидааст, 
таъмин менамояд; 

-бо комиссия оид ба одоби Хадамот њамкорї мекунад ва љињати 
тањияи меъѐрњои одоби хизматчиѐни давлатї пешнињод манзур менамояд;  

-оид ба пешгирї ва бартараф намудани омилњои коррупсионї дар 
бахш ва Хадамот таклиф пешнињод менамояд;  

-дар њолати ошкор гардидани амали коррупсионї дар доираи 
салоњияти худ ба роњбарияти Хадамот ва/ѐ маќомоти њифзи њуќуќ хабар 
медињад ва њамкорї менамояд. 

28.Тибќи тартиб ва дар муҳлатҳои муќарраршуда бањодињии 
фаъолияти мутахассиси пешбари бахшро гузаронида, вараќаи бањодињиро 
хонапурї ва пешнињод менамояд. 

29.Дар кори комиссияњо, гурўњњои корї, љаласањо, машваратњо, 

семинарњо ва дигар чорабинињои Хадамот ва мақомоти давлатии дахлдор 

(дар мувофиқа ва бо тартиби муқарраргардида) иштирок ва уњдадорињои 
супоридашударо иљро менамояд. 

30.Дар љаласањои машваратии назди Сардори Хадамот иштирок 
менамояд. 

31.Њамкории бахшро бо масъули кори сомонаи Хадамот ташкил 
намуда, инъикоси фаъолияти бахшро вобаста ба масъалањои 
њавасмандгардонї, расонидани кўмакї моддию техникї дар сомонаи 
Хадамот тибќи тартиби муќарраргардида таъмин менамояд. 

32.Дар тарѓиби масъалањои муњосибї, аз ҷумла тавассути воситањои 
ахбори омма иштирок мекунад. 

33.Дигар дастурњои Сардори Хадамотро иљро менамояд. 
 

4.Њуќуќњои мудири бахш  
 

34.Мудири бахш њуќуќњои зерин дорад: 
-дар баррасии масъалањои ба фаъолияти бахш дахлдошта ва ќабули 

ќарор аз рўи онњо иштирок намояд; 
-самтњои фаъолияти бахшро тањлил, оид ба такмили фаъолияти 

бахш, Хадамот ва бартараф намудани камбудињо таклиф пешнињод 
намояд; 

-маводњо ва маълумоти дар ихтиѐри Хадамот ќарордоштаро омўзад 

ва тибқи тартиби муқарраргардида истифода намояд; 
-иљрои масъалањои тањти назорати Хадамот ва бахш ќарордоштаро 

бо тартиби муќарраргардида аз воњидњои сохторї ва сохторњои мањаллї 
талаб намояд;  

-аз воњидњои сохторї ва сохторњои мањаллї маълумот маводи барои 
иљрои уњдадорињои мансабї заруриро бо тартиби муќарраргардида 
дархост карда гирад; 

- дар санљиши фаъолияти субъектњои хољагидор новобаста аз шакли 
моликият љињати таъмини риояи ќонунгузории Љумњурии Тољикистон оид 
ба мањнат, муњољират ва шуѓли ањолї тибќи тартиби муќарраргардида 
иштирок, аз натиљаи санљишњо барои бартараф намудани камбудињои 
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фаъолияти субъектњои хољагидор санади санљишї, амрномаи Хадамот ва 
дигар асноди дахлдорро омода ва пешнињод намояд;  

-аз њисоби маблаѓњои буљети давлатї ба такмили ихтисос ва 
таљрибаомўзї фаро гирифта шавад. 

35.Мудири бахш ба дастурњое, ки ба мутахассиси пешбари бахш 

медиҳад, ҳуҷҷатҳо, санадҳо, лоиҳаи фармоишњо ва санадҳои меъѐрии 

њуќуќие, ки барои имзо ба роҳбарияти Хадамот пешниҳод карда 

мешаванд, ҳуқуқи имзо карданро доро мебошад.  
36.Мудири бахш дорои дигар њуќуќњое мебошад, ки санадњои 

меъѐрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон пешбинї намудаанд. 
 

5.Масъулияти мудири бахш 
 

37.Мудири бахш дорои чунин масъулиятњо мебошад: 
-барои иљро накардан ѐ ба таври дахлдор иљро накардани вазифањои 

бахш ва уњдадорињои мансабї, ки дар Дастурамали мансабии мазкур ва 
“Дастурамали намунавии мансабии сармуњосиб”, ки бо ќарори Њукумати 
Љумњурии Тољикистон аз 13 майи соли 2015, №359 пешбинї шудаанд; 

-барои пешнињод накардани маълумоти дуруст њангоми ќабул ба 
хизмати давлатї, тартиб додан ва пешбурди парвандаи шахсии худ; 

-барои риоя накардани мањдудиятњо ва дигар талаботҳое, ки 
ќонунњои Љумњурии Тољикистон «Дар бораи хизмати давлатї», «Дар 
бораи мубориза бар зидди коррупсия» ва дигар санадњои ќонунгузории 
Љумњурии Тољикистон муќаррар намудаанд; 

-барои риоя накардани муқаррароти ќонунњои Љумњурии Тољикистон 
«Дар бораи танзими анъана ва љашну маросим дар Љумњурии 
Тољикистон», «Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи 
фарзанд», «Дар бораи озодии виљдон ва иттињодияњои динї»; 

-барои пешнињод накардан ва/ѐ пешнињоди нодурусти эъломияњо оид 
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкї дар муњлатњои 
муќарраргардида; 

-барои риоя накардани талаботи Кодекси одоби хизматчии давлатии 
Љумњурии Тољикистон; 

-барои ошкор намудани сирри хизматї, давлатї ва дигар сирре, ки бо 
санадњои меъѐрии њуќуќии Љумњурии Тољикистон њифз карда мешаванд; 

-барои риоя накардани интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи 
дохилї; 

-барои ѓайримаќсаднок истифода бурдан ва ѐ вайрон намудани 
моликияти давлатии вобастакардашуда; 

-дигар масъулияте, ки санадњои меъѐрии њуќуќии Љумњурии 
Тољикистон муќаррар намудаанд. 

38.Мудири бахш барои иљро накардан ва/ѐ ба таври дахлдор иљро 
накардани уњдадорињои мансабї, интизоми мењнат, ќоидањои тартиботи 
дохилї, истифодаи ѓайримаќсаднок ва нобуд сохтани моликияти барои 
иљрои уњдадорињои мансабї вобастакардашуда ва дигар њолатњои дар 
Дастурамали мансабии мазкур нишондодашуда тибќи тартиби 
муќарраргардидаи ќонунгузорї ба љавобгарии интизомї кашида мешавад. 
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6.Муќаррароти хотимавї 
 

39.Дастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда, 
нусхаи якум дар хадамоти кадрї нигоњ дошта шуда, нусхаи дуюми он аз 
тарафи хадамоти кадрї баъди баќайдгирї дар китоби баќайдгирии 
дастурамалњои мансабї бо гирифтани имзо ба мудири бахш супорида 
мешавад.  

40.Њангоми таѓйир ѐфтани уњдадорињои мансабї ва њуќуќњои 
хизматчии давлатии маъмурї аз рўи натиљаи бањодињии фаъолияти 
солона, њангоми азнавташкилдињии бахш ва/ѐ Хадамот ва дигар њолатњое, 
ки боиси таѓйир ѐфтани Дастурамали мансабии мудири бахш мегарданд, 
Дастурамали мансабии мазкур аз нав тањия ва тасдиќ карда мешавад. 

 
 
 
 


